PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH PROBLEMOWYCH

§1

W sytuacjach problemowych na terenie szkoly i poza nig wprowadza si¢ nastgpujace procedury
postepowania. W przypadku sytuacji dotyczacy ucznia pelnoletniego nie ma koniecznosci
zawiadamiania jego rodzicoOw.

1) Procedura dotyczaca sytuacji nagtych zaistnialtych na terenie szkoly i poza nig.

2) Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji,
stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa 1 zdrowia wlasnego oraz innych.

3) Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowna (wulgaryzmy).

4) Procedura postgpowania wobec ucznia, ktorego zachowanie uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

5) Procedura postepowania wobec ucznia, w przypadku kradziezy dokonywanych
przez uczniow.

6) Procedura postgpowania wobec ucznia, w przypadku dokonania falszerstwa przez ucznia.

7) Procedura postepowania wobec ucznia, w przypadku dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci.

8) Uczen bedacy ofiara wypadku - Procedura postepowania w przypadku wystgpienia na terenie
szkoty wypadku.

9) Procedura postepowania w przypadku ucznia uchylajgcego si¢ od wypetniania obowigzku
szkolnego.

10) Procedura postepowania w przypadku ucznia znajdujacego si¢ w trudnej sytuacji materialnej.

11) Procedura postgpowania w przypadku naruszenia uprawnien nauczyciela przez ucznia,
rodzica, opiekuna prawnego lub innych oséb.

12) Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci pracownika szkoty przez ucznia.

13) Procedura postepowania w sytuacjach konfliktowych na terenie szkoty dotyczagcych uczniow.

14) Procedura interwencji szkoty w zakresie przeciwdziatania narkomanii i alkoholizmowi.

15) Procedura postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoty alkohol, papierosy

16) Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu palenia papierosOw przez ucznia na
terenie szkoty oraz jej poblizu.

17) Procedura postepowania w przypadku osoby dorostej bedacej pod wptywem alkoholu lub
innych $srodkow odurzajgcych na terenie szkoty

18) Procedura dotyczgca warunkow korzystania z telefonow komoérkowych i innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty.

19) Procedura postgpowania w przypadku , gdy uczen opuszcza teren szkoty przed planowym
zakonczeniem zajec.

20) Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci szkolnych oraz procedury postepowania w
przypadku wysokiej absencji ucznia.

21) Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa
Sciganego z urzgdu na terenie szkoty.

22) Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia przestepstwa $ciganego na wniosek
pokrzywdzonego na terenie szkoly.

23) Procedura postepowania w przypadku wystapienia proby samobdjczej na terenie szkoty.

24) Procedura uzyskiwania zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego.

§2

W przypadku wystapienia na terenie Szkoty sytuacji zagrozenia wymienionych w § 1 zaleca si¢
dziatania stosowne do okolicznos$ci. Poszczegolne dziatania zawarte sa w procedurach od 1 do 27.
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Procedura 1.

PROCEDURA DOTYCZACA SYTUACJI NAGLYCH ZAISTNIALYCH NA
TERENIE SZKOLY I POZA NIA.

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢,
ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly:

la. naterenie szkoty;

1b. poza terenem szkotly (np. wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

Procedura la.

PROCEDURA DOTYCZACA SYTUACJI NAGLYCH ZAISTNIALYCH NA
TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

2. Nauczyciel informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o koniecznosci wezwania
pielegniarki szkolnej albo wzywa pogotowie, zawiadamia rodzicow 1 dyrekcje,

3. Jesli nauczyciel musi odpusci salg, a ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali, ktory w miar¢ mozliwosci, telefonicznie lub
wysyla ucznia do pokoju nauczycielskiego, pedagoga szkolnego lub gabinetu wicedyrekcji o pomoc
wolnego 1 dyspozycyjnego pracownika szkoty.

4. Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicow dziecka oraz
ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

5. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji sekretariat
szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajgca informacje¢ powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunow, po uzgodnieniu z pedagogiem lub z wicedyrekcja 1 ustala sposob
odebrania dziecka ze szkotly.

6. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekunow prawnych lub przyjazdu pogotowia uczen
pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora W sekretariacie
szkoty.

7. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w zeszycie wypadkow znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty, podajac date 1 godzine
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

8. We wszelkiego rodzaju sytuacjach nagtych nauczyciel ma prawo skorzysta¢ z telefonu
komorkowego podczas zajg¢ lekcyjnych.

9. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

9.1. potrzebe wezwania pogotowia,
9.2. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
9.3. godzin¢ odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia

10. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel lub
dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

11. O kazdym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
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wspOtpracujacego ze szkolg pracownika stuzby bhp.

12. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i1 kuratora o§wiaty.

13. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
powiatowego inspektora sanitarnego.

14. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Procedura 1b.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH NAGLYCH POZA TERENEM
SZKOLY.

1. Opiekunowie maja obowigzek sprawdzenia obecnosci na poczatku, w trakcie 1 na koncu trwania
wyjscia.

2. Jezeli opiekun zauwazy brak jakiegokolwiek ucznia, zobowigzany jest:

2.1.0piekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia

2.2. telefonicznie informuje dyrekcje szkoty o zaginigeciu ucznia, ktora deleguje osobe do doprowadzenia
grupy do szkoty,

2.3. kierownik wycieczki zawiadamia policje i sekretariat szkoly a nastgpnie wraca trasg odbytej
wycieczki. Rodzicow/opickunéw prawnych zawiadamia sekretariat szkoty. Grupa pozostaje pod
opiekg drugiego nauczycicla w wyznaczonym miejscu (wysiada z tramwaju / autobusu na
najblizszym przystanku) i oczekuje przybycia wyznaczonego dodatkowego opiekuna.

3. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w zeszycie wypadkow znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty, podajac date 1 godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

4. We wszelkiego rodzaju sytuacjach nagtych nauczyciel ma prawo skorzystac z telefonu
komorkowego podczas zaje¢ lekcyjnych.

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

5.1. potrzebe wezwania pogotowia,

5.2. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

5.3. godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel lub
dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

7. O kazdym wypadku dyrektor szkotly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
wspoOtpracujacego ze szkolg pracownika stuzby bhp.

8. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o§wiaty.

9. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
powiatowego inspektora sanitarnego.

10. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.
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Procedura nr 2.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA NA LEKCJI STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA
BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA WEASNEGO ORAZ INNYCH:

=

Nauczyciel podejmuje probe wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy Iub
dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga lub dyrektora ew. innego nauczyciela o zaistnialej
sytuacjl.

3. Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika/ nauczyciela szkoty i zaprowadzenie do gabinetu

pedagoga lub wicedyrektora. W przypadku braku takiej mozliwosci zapewnienie bezpieczenstwa

pozostalym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np. do swietlicy szkolnej lub czytelni.

W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos$¢ przytrzymania ucznia.

Poinformowanie rodzicéw o zachowaniu ucznia 1 zabranie go ze szkoty.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas¢ fizyczna, pobudzenie

fizyczne, niemoznos$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicow ucznia 1 (lub)

Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

7. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic/opiekun prawny podpisuje zgode na
przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub
zdrowiu jego 1 innych uczniow.

8. Brak takiej zgody jest podstawa do wzywania Policji / Pogotowia Ratunkowego w przypadku
pojawienia si¢ zachowan agresywnych.

9. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce/ pedagoga w celu dobrania
odpowiednich form pomocy dla dziecka.

10. W przypadku wystgpienia powtarzajacych si¢ atakoéw agresji ze strony tego ucznia, pedagog i

wychowawca klasy podejmuje wspoiprace z PPP i Policja oraz w porozumieniu z dyrektorem

szkoty kieruje wniosek do Sadu o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

B

o o
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Zalacznik 1 do procedury 2:
BydgoSzCz, ....cccceovvviiiiiinnns

Zgoda

Wyrazam zgode na przytrzymywanie mojego syna/mojej corki

w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub innych
uczniow oraz pracownikow szkoly.

Data i podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Procedura nr 3.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STOSUJE AGRESJE
SEOWNA (WULGARYZMY)

1. Rozmowa nauczyciela z uczniem w celu wyjasnienia powodu agresji oraz us§wiadomienia uczniowi
skutkéw takiego zachowania.

Whisanie uwagi do dziennika.

3. Powiadomienie wychowawcy i pedagoga szkolnego.

N

W przypadku braku poprawy:

1. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem.

2. Powiadomienie rodzicoOw i nagana wychowawcy.

3. Skierowanie ucznia na rozmowe z pedagogiem.

4. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzmoéw, przeprowadzona
zostaje rozmowa z dyrektorem i pedagogiem w obecnosci rodzicow.

5. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkol¢ mozliwych Srodkow
oddzialywan, uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora, mozna wnioskowa¢ o
przeniesienie do réwnolegte;j klasy.

6. Kolejnym etapem jest powiadomienie Specjalisty ds. Prewencji Nieletnich.
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Procedura nr 4.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTOREGO ZACHOWANIE
UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCJI:

=

Upomnie¢ ucznia, ktdry uniemozliwia prowadzenie zaje¢.

2. Uspokoi¢ sytuacje w klasie i kontynuowac zajecia, a po nich powiadomic¢ o zajSciu wychowawce
klasy.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia pedagoga i rodzicOw ucznia
oraz wymierza kare zgodng z przyjetym systemem kar.

4. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela, wezwac, poprzez przewodniczacego klasy
lub innego ucznia, pedagoga lub wychowawce klasy, ew. wicedyrektora lub dyrektora szkoly celem
odizolowania ucznia od zespotu klasowego.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji, wychowawca
inicjuje spotkanie zespolu klasowego nauczycieli celem wspolnego rozwigzania problemu. W
spotkaniu mogg uczestniczy¢ rodzice sprawcy problemow.

6. Zespot klasowy opracowuje kontrakt z uczniem.

Procedura nr 5.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY
DOKONYWANYCH PRZEZ UCZNIOW:

Ustali¢ sprawce.

Ustali¢ 1 przestlucha¢ ewentualnych $wiadkdéw zdarzenia.

Powiadomi¢ Policje.

Powiadomi¢ rodzicéw sprawcy kradziezy oraz rodzicoéw poszkodowanego.

W przypadku braku sprawcy powiadomi¢ rodzicow o mozliwosci dochodzenia roszczen przy udziale
Policji.

AR A
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Procedura nr 6.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY
DOKONAL FALSZERSTWA

1. Sytuacje fatszerstwa w szkole:

1.1 dokonywanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),

1.2 przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

1.3 podkiadanie prac innych uczniow jako wlasnych, udowodnione przez nauczyciela $cigganie lub
przedstawianie prac zaczerpnigtych z roznych Zrédel (np. Internetu),

1.4 inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udzial w zawodach sportowych, wycieczce itp.).

2. Osoby mogace podjac¢ decyzje o wszczegciu postepowania:

2.1 wychowawca klasy,

2.2 nauczyciel przedmiotu,

2.3 pedagog szkolny,

2.4 zespot klasowy nauczycieli,

2.5 dyrektor szkoty.

3. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

3.1 powiadomienie rodzicéw ucznia,

3.2 spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyja$nienia powodow falszerstwa,

3.3 podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacje i prosbe o
interwencje do Policji.

Procedura nr 7.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DEWASTACJI MIENIA
SZKOLNEGO LUB CUDZEJ WEASNOSCI:

Przeprowadzi¢ rozmowe ze wszystkimi $wiadkami zdarzenia.

Ustali¢ sprawce lub sprawcow.

Wychowawca wzywa rodzicow i powiadamia ich o zdarzeniu i szkodzie.

Rodzic zobowigzuje si¢ naprawic¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy badz wymiany.
W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci dyrektor szkoty powiadamia Policje.

AR A
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Procedura nr 8.

UCZEN BEDACY OFIARA WYPADKU -

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA NA
TERENIE SZKOLY WYPADKU

1. Kazdy pracownik szkoty obserwujacy wypadek (obrazenia, uszkodzenia ciata) reaguje na niego oraz
powiadamia o zaj$ciu dyrekcje szkoly i pielegniarke szkolng oraz wychowawce lub pedagoga
szkolnego.

2. Dyrektor szkoty powiadamia:

2.1. organ prowadzacy szkole,

2.2.pracownika stuzby BHP,

2.3. Spotecznego Inspektora Pracy ( protokot wypadku),
2.4.Rade¢ Rodzicow.

3. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej (w przypadku jej nicobecnosci dyrekcja szkoly
powiadamia pogotowie ratunkowe).

4. Wychowawca, pedagog szkolny lub pielggniarka powiadamiajg rodzicow ofiary wypadku o zaj$ciu.

5. Rodzice decyduja o dalszym leczeniu dziecka.

6. Wychowawca, pedagog szkolny, dyrekcja szkoty i pielggniarka wymieniajg wzajemnie informacje o
wypadku.

7. Spoteczny Inspektor Pracy spisuje protokot z wypadku.

8. W razie braku kontaktu z rodzicami: Pedagog szkolny lub piel¢gniarka powiadamiajg i proszg o
pomoc funkcjonariuszy zespotu ds. nieletnich komisariatu Bydgoszcz - Blonie.

9. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny):

9.1. Dyrektor szkoty lub pielegniarka wzywa karetke pogotowia ratunkowego nawet bez uzyskania
zgody rodzicow.

9.2. Dyrekcja szkoty wyznacza osobe do sprawowania opieki nad uczniem podczas udzielania
pomocy lekarskiej, jednak bez mozliwos$ci wyrazania przez t¢ osob¢ zgody na operacjg.
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Procedura nr 9.

UCZEN UCHYLAJACY SIE OD WYPELNIANIA OBOWIAZKU
SZKOLNEGO

1. Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wyjasniajaca zaistnialg sytuacje i motywuje
do realizacji obowigzku szkolnego, u§wiadamia konsekwencje wagarow.

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow o uchylaniu si¢ przez ucznia od wypetniania obowigzku
szkolnego (fakt ten odnotowuje w dzienniku lekcyjnym).

3. Wychowawca klasy w przypadku zaistnienia powtornej sytuacji nie wypelniania przez ucznia
obowiazku szkolnego powiadamia pedagoga szkolnego.

4. Pedagog szkolny podejmuje rozmowe¢ z uczniem oraz jego rodzicami i ustala formy kontroli

obecnosci dziecka w szkole (fakt ten odnotowuje w dzienniku pedagoga).

Pedagog szkolny lub wychowawca powiadamia dyrektora szkoly o nieobecnosciach ucznia.

Dyrektor szkoty w przypadku braku poprawy wysyta do rodzicow zawiadomienie o nie realizacji

obowigzku szkolnego przez ucznia z informacja o mozliwosci wszczecia postgpowania

egzekucyjnego

7. Dyrektor szkoly w przypadku dalszych nieobecno$ci ucznia wysyla do rodzicOw upomnienie z
informacja, ze niepodjecie przez dziecko nauki w terminie 7 dni skutkuje zastosowaniem Srodkoéw
postepowania egzekucyjnego.

8. Dyrektor szkoty po uptywie 7 dni wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej.

9. Dyrektor szkoty w momencie powtorzenia nagminnych wagaréw powiadamia Policje ds. nieletnich
Bydgoszcz — Blonie lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

10. W przypadku osoby petnoletniej obowigzujg zapisy w Statucie LO - skreslenie z listy uczniow.

oo
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Procedura nr 10.
UCZEN ZNAJDUJACY SIE W TRUDNEJ SYTUACJI MATERIALNEJ

1. Wychowawca klasy (lub inna osoba) na podstawie swych obserwacji ( np. brak srodkow
finansowych, uczen glodny, zaniedbany) zglasza do pedagoga szkolnego potrzebe pomocy dziecku.

2. Pedagog szkolny analizuje sytuacj¢ uczniow na podstawie ankiet przeprowadzonych wsrod
wychowawcow klas, rozmow z rodzicami i uczniem oraz wywiadow.

3. Rodzice wyrazaja zgodg i che¢ uzyskania pomocy z Urzedu Miasta - Wydzial Oswiaty, MOPS-u,
GOPS - u lub szkoty.

4. Pedagog szkolny pomaga w uzyskaniu pomocy MOPS-u, GOPS — u, Urzedu Miasta-Wydziatu
Oswiaty lub organizuje pomoc sponsorow.

5. Potrzebujace dziecko ma mozliwos$¢ korzystania z bezplatnych obiadow, zwolnienia z oplat za
ubezpieczenie, otrzymania wyprawki szkolnej, otrzymania stypendium szkolnego, udziatu w
bezptatnych letnich potkoloniach i koloniach profilaktycznych organizowanych przez BORPA.

6. Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca klasy i dyrekcja szkoty decyduje o udzieleniu

mozliwych form pomocy.
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Procedura nr 11.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA UPRAWNIEN
NAUCZYCIELA JAKO FUNKCJONARIUSZA PUBLICZNEGO PRZEZ UCZNIA,
RODZICA, OPIEKUNA PRAWNEGO, LUB INNYCH OSOB.

Za naruszenie uprawnien nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego uznajemy:

1. naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza publicznego-nauczyciela (typowe dziatania to
uderzenie, kopniecie, popchnigcie, przewrocenie, pociggnigcie za wlosy, oplucie, rzucenie w osobe
jakims$ przedmiotem, oblanie wodg lub nieczystosciami).

2. czynng napas$¢ na funkcjonariusza publicznego-nauczyciela (czynna napas¢ oznacza energiczne,
zaczepne, gwaltowne dziatanie podjete z zamiarem wyrzadzenia fizycznej krzywdy, uszczerbku na
zdrowiu lub zadania bolu, przy czym obrany cel nie musi zosta¢ osiggnigty).

3. zniewazenie (znieslawienie) funkcjonariusza publicznego-nauczyciela podczas petienia przez
niego obowigzkow stuzbowych (to zachowanie wyrazajgce pogarde wyrazong zwykle w postaci
epitetu stownego, ale mozna jg tez wyrazi¢ pismem, wizerunkiem, obelzywym gestem, dzialaniem
lub zaniechaniem. O uznaniu danego zachowania za zniewage decydujg utrwalone zwyczaje
spoleczne, a nawet srodowiskowe. Zniewaga moze by¢ dokonana w obecno$ci osoby zniewazone;j
albo cho¢by pod jej nieobecnosé, lecz publicznie lub w zamiarze, aby zniewaga do tej osoby
dotarta).

W przypadku naruszenia uprawnien w stosunku do nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego przez
ucznia lub rodzica ucznia/ opiekuna prawnego lub innych osob, dyrektor szkoty wszczyna postepowanie z
urzedu wystepujac w obronie nauczyciela.

1. Po ustaleniu stanu faktycznego i1 stwierdzeniu, ze nastgpilo naruszenie godnosci osobiste;]
nauczyciela dyrektor szkoty:
1.1 zglasza zajScie policji,
1.2 przekazuje informacje do Sadu Rodzinnego,
1.3 dyrektor powiadamia rodzicow /opiekundow prawnych ucznia o okolicznosciach zdarzenia i

wszczeciu postepowania.

2. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego dokumentowane sa

protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikdw postgpowania, §wiadkéw zdarzenia.
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Procedura nr 12.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI PRACOWNIKA SZKOLY PRZEZ UCZNIA

Za naruszenie godnosci pracownika szkoly przez ucznia uznajemy:

a) Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach
b) Prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestow.

c) Nagrywanie/fotografowanie ww. bez ich wiedzy i zgody.

d) Naruszenie ich prywatno$ci i wlasnosci prywatne;.

e) Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;j.

f) Pomowienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow.

g) Naruszenie ich nietykalnosci osobiste;.

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos¢ pracownika
szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory powzigt takie podejrzenie, ma
obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do pedagoga szkolnego lub wychowawcy klasowego, a w
przypadku ich nieobecnosci — wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

2. W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa z nimi rozmowe
wstepna.

3. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia i dotyczy punktu a) lub b)
definicji:

3.1 wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia o zaistnialej sytuacji,

3.2.  uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty za razgce naruszenie regulaminu szkoty i statutu,

3.3.  rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisujg ze szkolg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspodtpracy stron,

3.4. jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznos$ciach;

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

4.1. wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistnialej sytuacji,

4.2. uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty na pi§mie za razace naruszenie regulaminu szkoty i
statutu,

4.3. uczen otrzymuje naganng ocen¢ z zachowania,

4.4. rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkolg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspolpracy stron,

4.5. sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze przez rodzicow/
prawnych opiekundéw ucznia,

4.6. szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy 1 podjecie dalszego
postepowania,

4.7. jezeli uczen ma kuratora sgdowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

5. Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktow definicji (tj. b, ¢, e, f, 9):

5.1. wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji i
wzywa ich do szkoly,

5.2. wzywana jest natychmiast policja lub straz miejska,

5.3. uczen otrzymuje nagang dyrektora szkoty na pismie za razace naruszenie regulaminu szkoty i
statutu,

5.4. uczen ma obnizong naganng ocen¢ z zachowania,

5.5. rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny zawierajacy
dalsze zasady wspodlpracy stron,
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5.6. sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca ucznia z czynnosci szkoty i wlasciwych
stuzb, podpisana takze przez rodzicow/prawnych opiekunéw,

5.7. osoba poszkodowana zglasza na policje wniosek o popetnieniu przestepstwa z powddztwa
cywilnego (dotyczy pracownikow niepedagogicznych szkoty, nauczyciel, podczas lub w
zwigzku z pelnieniem obowiazkéw stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych),

5.8. jezeli uczen ma kuratora sgdowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

6. Jezeli zdarzenie powtarza sig, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkdéw, do
skierowania do o$rodka wlgcznie, a do kuratora oswiaty kieruje wniosek o przeniesienie ucznia do innej
szkoly lub skreslenie go z listy ucznidw (zgodnie z obowigzujagcymi przepisami).

7. Uczniowi 1 jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej
zaistnienia.

8. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoty.
Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych i jest mu nadany numer.

9. Dyrektor szkoly rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni i powiadamia o tym rodzicow.
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Procedura nr 13.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KONFLIKTOWYCH
DOTYCZACYCH UCZNIOW

Konfliktem wewnatrzszkolnym — nazywa si¢ sytuacj¢ sporna pomi¢dzy uczniami, uczniami a
nauczycielami, uczniami a dyrekcja, ktora pomimo prob wyjasnienia nie konczy si¢ porozumieniem.

1. Uczestnicy sporu w pierwszej kolejnosci zobowigzani sg do podjecia proby rozwigzania
sytuacji ugodowo pomigdzy soba.

2. Konflikty pomiedzy uczniami jednej klasy rozwigzywane sa przez wychowawce. Od decyzji
wychowawcy uczniowie moga si¢ odwota¢ do pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Konflikty pomiedzy uczniami r6znych klas rozwigzuja wychowawcy, a w przypadku
braku jednomys$lnos$ci zglaszaja problem do pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

4. Rodzice uczniow, ktorzy popadli w sytuacje konfliktowa, o zaistniatej sytuacji informuja opiekuna
klasy, w razie jego nieobecnosci — pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

5. Konflikty pomiedzy uczniami (ich rodzicami, opiekunami), a nauczycielem zgtaszane
sg dyrektorowi szkoty pisemnie 1 rozwigzuje je dyrektor szkoty.

6. Dyrektor szkoty wraz z pedagogiem wystepuje w roli mediatora.

7. O wyniku mediacji ze stronami konfliktu informowany jest dyrektor szkoty, ktory w razie

potrzeby podejmuje dalsze dzialanie majace na celu zapobieganie kolejnym konfliktom.

Nauczyciel powinien zwréci¢ si¢ po pomoc w danej sprawie do pedagoga szkolnego.

9. Wychowawca klasy oraz pedagog szkolny dokumentuje swoje dziatania, sporzadzajac
notatke stuzbowa.

10. Informacja w sprawie rozwigzywania konfliktu jest wydawana pisemnie, 14 dni od daty
podjecia decyzji.

o
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Procedura nr 14.

PROCEDURA INTERWENCJI SZKOLY W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
NARKOMANII I ALKOHOLIZMOWI

14 a. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajace narkotyki lub inne $rodki odurzajace:

1. Kazdy pracownik szkoly, ktory zaobserwowat niepokojace zachowanie ucznia mogace wskazywac
na uzywanie srodkéw odurzajacych reaguje na te zachowania oraz powiadamia wychowawce lub
pedagoga szkolnego, pielggniarke, dyrekcje szkoty.

2. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej (w przypadku jej niecobecnosci dyrekcja

powiadamia pogotowie ratunkowe).

Wychowawca, pedagog szkolny lub pielegniarka powiadamiaja rodzicow o podejrzeniach.

Rodzice decydujg o ewentualnym leczeniu dziecka.

Wychowawca, pedagog szkolny, pielegniarka i1 dyrekcja szkoty wymieniajg wzajemne informacje o

podejrzeniach uzywania srodkow odurzajacych.

6. Wychowawcy i pedagog szkolny podejmuja rozmowy z rodzicami i uczniem na temat podejrzenia o
uzywanie srodkow odurzajacych (z rozmow sporzadzaja notatki).

7. Pedagog_szkolny w porozumieniu z dyrekcjg szkoty natychmiast powiadamia o podejrzeniach
funkcjonariuszy Komisariatu Bydgoszcz — Blonie.

8. Uczniowi podejrzanemu o uzywanie srodkow odurzajacych, u ktérego stwierdzono ww. fakt (po
badaniach lekarskich) obniza si¢ oceng z zachowania do oceny nagannej(zgodnie z WZO). O
dalszych konsekwencjach postgpowania ucznia decyduje procedura policyjna.

9. W przypadku zagrozenia zZycia (stan nieprzytomny):
9.1.Dyrekcja szkoty wzywa karetke pogotowia nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

9.2. Dyrekcja szkoty wyznacza osobe do sprawowania opieki nad uczniem podczas udzielania
pomocy lekarskiej, jednak bez mozliwosci wyrazania zgody przez t¢ osobg na operacje.

ok w

14 b. Narkotyk na terenie szkoly lub substancja przypominajgca narkotyk
1. Zabezpieczenie :
1.1.  umieszczenie substancji w papierowej kopercie, woreczku foliowym lub koszulce biurowej,
1.2.  przeniesienie substancji w bezpieczne miejsce np. do gabinetu dyrektora lub pedagoga
szkolnego,
1.3. ustalenie okolicznosci zdarzenia.
2. Powiadomienie dyrektora szkoty :
2.1.nauczyciel przekazuje dyrektorowi zabezpieczong substancje oraz informacje o dotychczasowych
ustaleniach,
2.2. w przypadku nieobecnos$ci dyrektora i 0sdb go zast¢pujacych nauczyciel dalsze czynnos$ci
podejmuje samodzielnie.
3. Zawiadomienie policji :
3.1. dyrektor ( nauczyciel ) wzywa do szkoty policje, w kazdym przypadku ujawnienia substancji
wygladem przypominajacej narkotyk,
3.2. po przybyciu policji dyrektor przekazuje zabezpieczong substancje oraz informuje o ustaleniach
dotyczacych okolicznosci zdarzenia,
3.3. Uwaga — ograniczenie si¢ do zabezpieczenia narkotyku, przy braku powiadomienia policji,
stanowi naruszenie art. 48 ust. 1 Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii
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14 c. Uczen z narkotykiem

W miar¢ mozliwosci nalezy zapewni¢ obecno$¢ dorostego swiadka (wychowawcy klasy lub pedagoga )
podczas trwania catosci procedury.

1.Zabezpiecznie :
1.1. nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, zapewnia stalg obecnos$¢ przy uczniu 0soby z
personelu szkoty oraz uniemozliwia kontakt z innymi osobami,
1.2. nauczyciel poleca uczniowi wydanie substancji (oproznienie kieszeni, zawartosci torby itp.)

Uwaga — nauczyciel nie ma prawa przeszuka¢ ucznia

1.3. w przypadku dobrowolnego wydania narkotyku przez ucznia nauczyciel zabezpiecza go zgodnie
z procedurg: ,,Narkotyk na terenie szkoty lub substancja przypominajaca narkotyk™
1.4. nauczyciel ustala okolicznosci wej$cia ucznia w posiadanie narkotyku
2. Powiadomienie dyrektora szkoty :
2.1. nauczyciel przekazuje dyrektorowi zabezpieczong substancj¢ wraz z informacja dotyczaca
okolicznos$ci zdarzenia,
2.2.w przypadku nieobecnosci dyrektora dalsze czynno$ci nauczyciel podejmuje samodzielnie
3. Zawiadomienie policji i rodzicow ucznia
3.1.dyrektor lub nauczyciel zawiadamia o zdarzeniu policje oraz rodzicéw dziecka/ opiekuna
prawnego,
3.2.w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami nalezy wezwa¢ pedagoga
szkolnego

14 d. Uczen pod wplywem narkotykow ( alkoholu lub innej substancji odurzajacej)

Nalezy dazy¢ do zapewnienia obecno$ci dorostego swiadka (wychowawcy Klasy lub pedagoga itd.)
podczas catosci procedury

1. Zabezpieczenie:
1.1.nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, zapewnia stalg obecnos¢ przy uczniu osoby z
personelu szkoty 1 uniemozliwia kontakt z innymi osobami,
1.2.nauczyciel ustala okolicznos$ci odurzenia si¢ ucznia ( co zazyl, od kogo nabyl §rodek odurzajacy
itp. )

2. Powiadomienie dyrektora szkoty :
2.1. nauczyciel przekazuje dyrektorowi informacje dotyczaca okolicznosci zdarzenia,
2.2. w przypadku nieobecnos$ci dyrektora dalsze czynno$ci nauczyciel podejmuje samodzielnie

3. Wezwanie pomocy medycznej oraz rodzicow/ opiekunow dziecka

3.1. gdy istnieja okoliczno$ci wskazujace na bezposrednie zagrozenie zdrowia lub zycia
dziecka, dyrektor/nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz powiadamia rodzicow dziecka
3.2. w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka nalezy wezwacé

pedagoga szkolnego. Gdy brak jest symptomoéw wskazujacych na bezposrednie zagrozenia zdrowia
lub zycia dziecka, nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ dowiezienia ( wspolnie z rodzicem ) dziecka do
najblizszej placowki shuzby zdrowia, migdzy innymi w celu poddania ucznia badaniom przy pomocy
specjalistycznym urzadzen ( alkomatu, testerow narkotykowych itp.)

4. Powiadomienie policji :
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Uwaga — do czasu przybycia policji dziecko powinno przebywa¢ w obecnosci pedagoga/nauczyciela
I ewentualnie rodzica.

4.1. policje nalezy wezwa¢ w kazdym przypadku, kiedy zachowanie ucznia wskazuje, ze jest
on pod wptywem narkotyku/alkoholu, przy czym w sytuacji, gdy uczen swoim zachowaniem stanowi
zagrozenie dla zycia lub zdrowia swojego lub innych 0séb, nalezy powiadomi¢ policje i jednoczesnie
wezwac pogotowie,

4.2. po przybyciu policji nauczyciel/dyrektor przekazuje ucznia, zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczace okolicznos$ci zdarzenia, udziela niezbednych wyjasnien,

4.3. policja zgodnie ze swoimi kompetencjami wykonuje okre§lone czynno$ci wobec dziecka z
udziatem jego rodzicow, a w razie ich nieobecnosci z udziatem pedagoga szkolnego,

4.4. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek
powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub Sadu Rodzinnego.

4.5. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje. Dalszy tok postgpowania
lezy w kompetencji tej instytucji.
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Procedura nr 15.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W WYPADKU, GDY UCZEN PRZYNIESIE DO
SZKOLY ALKOHOL (PAPIEROSY):

=

Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.

2. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych ucznidow, przekazuje go pod opieke pedagoga, pielegniarki
lub innego pracownika szkoly. Zawiadamia wychowawcg.

3. Pedagog zglasza ten fakt dyrektorowi szkoly, ktory natychmiast wzywa rodzicow (prawnych
opiekunow) do szkoty i informuje ich o zaistnialej sytuacji.

4. Pedagog rozmawia z uczniem w obecnos$ci, wychowawcy i rodzicow — ustala pochodzenie alkoholu
(papierosow), jego ilos¢, miejsce zakupu, ewentualnie nazwiska osob, ktore uczestniczyly w zakupie.

5. Dyrektor szkoly informuje Policj¢ o miejscu zakupu alkoholu lub papieroséw przez nieletnich.

6. Pedagog sporzadza protokot, ktory podpisuja rodzice/ opiekunowie prawni ucznia. W protokole
doktadnie opisuje si¢ zaistniatg sytuacje wraz z iloscig 1 rodzajem alkoholu (papieros6w) wniesionego
na teren szkoty.

7. Podczas rozmowy dyrektor informuje rodzicow/prawnych opiekundow i ucznia o konsekwencjach

czynu zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie.
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Procedura nr 16.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA FAKTU
PALENIA PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY ORAZ JEJ
POBLIZU

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen palil papierosy na terenie
szkoty, nauczyciel lub pracownik szkoty ma obowigzek zgloszenia tego faktu do wychowawcy,
a w przypadku jego nieobecnosci do pedagoga szkolnego lub wicedyrektora.
2. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe:
2.1. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy, wychowawca zapisuje fakt odbycia
rozmowy w dzienniku lekcyjnym, wyznacza uczniowi 2 godziny pracy spotecznej na rzecz
szkoly,
2.2. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz drugi w przypadku tego ucznia, wychowawca
informuje rodzicoéw/opiekundéw prawnych o zdarzeniu, odnotowuje ten fakt w dzienniku.
Uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy z wpisem do dziennika,
2.3. jezeli zdarzenie powtarza si¢ notorycznie (wigcej niz 2 razy) w przypadku tego ucznia, za
razgce naruszenie statutu regulaminu szkoty, uczen ten otrzymuje kary wedlug nastepujacej
gradacji:
2.3.1. upomnienie dyrektora szkoty,
2.3.2. decyzje o zawieszeniu go w niektorych prawach ucznia, np.: zakaz udziatu w wycieczkach,
wyj$ciach klasowych,
2.2.3.nagang dyrektora szkoty.
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Procedura nr 17.

OSOBY DOROSLE BEDACE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkoéw odurzajacych.
2. Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoty
wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $srodkow odurzajacych.
3. W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:
3.1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobg bedaca pod wplywem alkoholu lub
innych $§rodkéw poza teren szkoty.
3.2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty
3.3. Dyrektor szkoty wzywa Policjg.
4. Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem
alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych.
5. W takiej sytuacji nalezy:
5.1.Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora szkoty.
5.2. Wychowawca lub Dyrektor szkoly wzywa w trybie natychmiastowym drugiego
rodzica lub opiekuna.
5.3. Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem Dyrektor
szkoty wzywa Policje.
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Procedura nr 18.

WARUNKI KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE ZESPOLU SZKOL nr 24 W
BYDGOSZCZY

1. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz uzywania telefonow komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

2. Uczen moze posiadaé telefon lub inny sprzet elektroniczny, ale musi pozostawac on wylgczony
zardwno na lekcjach jak 1 na przerwach.

3. Podczas lekcji, na prosbe nauczyciela uczen wylaczony telefon/sprzgt pozostawia w miejscu
wskazanym przez nauczyciela. Jezeli uczen nie przestrzega tego zakazu, otrzymuje wpis do
dziennika elektronicznego.

4. Uczen przynosi do szkoty telefon komorkowy wylacznie na wlasng odpowiedzialnos¢. Szkota nie
ponosi odpowiedzialno$ci za zagubiony, uszkodzony lub skradziony sprzet elektroniczny.

5. Uczen moze uzy¢ w szkole telefonu lub sprzetu elektronicznego tylko w uzasadnionych sytuacjach i
za zgoda nauczyciela na lekcji, przerwie oraz w wyznaczonych miejscach: sekretariat szkoty,
biblioteka, gabinet pedagoga, pielggniarki, dyrektora za zgodg pracownika.

6. Pelng odpowiedzialno$¢ materialng i karng za uzytkowanie sprzetu ponosi rodzic dziecka.

7. Uczen, ktory postepuje niezgodnie z procedurg ma obnizone zachowanie, co okresla regulamin
wystawiania oceny zachowania.

8. W wypadku podejrzenia ztamania prawa dotyczacego uzywania telefonu komorkowego lub
innego sprzetu elektronicznego postgpuje sie zgodnie z

ponizszg procedurg:

8.1 W wypadku podejrzenia zlamania prawa dotyczacego uzywania telefonu
komorkowego lub innego sprzetu elektronicznego wezwani zostajg rodzice/prawni
opiekunowie w trybie natychmiastowym.

8.2 Do momentu przyjazdu rodzicow telefon komdrkowy/ inny sprzet musi by¢ wytgczony i
zlozony w wyznaczonym miejscu.

8.3 W obecnosci rodzica nastepuje wyjasnienie zaistniatej sytuacji.

8.4 W wypadku, gdy zaistnieje podejrzenie naruszenia prawa powiadomiona zostaje policja.
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Procedura nr 19.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN OPUSZCZA
TEREN SZKOLY PRZED PLANOWYM ZAKONCZENIEM ZAJEC

1. Uczen opuszczajacy teren szkoty przed planowanym zakonczeniem zaje¢ powinien posiadaé
zwolnienie od rodzicéw lub opiekundéw wpisane do zeszytu usprawiedliwien.

2. Wpis do zeszytu powinien by¢ potwierdzony podpisem przez wychowawce lub, pedagoga
szkolnego, wice dyrektora, dyrektora.

3. W nagtych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony po telefonicznym zawiadomieniu sekretariatu
szkoly przez rodzicow lub opiekundéw 1 wyrazeniem przez nich zgody. Ucznia odbiera rodzic lub
inna osoba wskazana przez rodzica.

4. W przypadku samowolnego opuszczenia przez ucznia szkoty, ponosi on nast¢pujace
konsekwencje :

4.1  Nieobecnos$ci pozostajg nieusprawiedliwione.

4.2  Po pierwszym incydencie - upomnienie wychowawcy klasy z wpisem do dziennika.

4.3  Przy drugim incydencie — nagana wychowawcy klasy z wpisem do dziennika, obnizenie
oceny zachowania o jeden stopien oraz pisemna informacja dla rodzicéw

5. Kolejne przypadki nie zdyscyplinowania — ocena naganna zachowania oraz pisemna
informacja dla rodzicow.

6. Powyzsza procedura obejmuje wszystkich uczniow bez wzgledu na wiek.
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Procedura nr 20.

PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI SZKOLNYCH
ORAZ PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSOKIEJ
ABSENCJI UCZNIA.

Uwaga: W  przypadku uczniow pelnoletnich, ktorzy uzyskali pisemng zgode
rodzicow/opiekunéw na samodzielne usprawiedliwianie si¢ (przedluzona wychowawcy w
zeszycie do korespondencji), obowiazuja omowione ponizej terminy i procedury.

1. Kazda nieobecnos¢ ucznia na lekcji lub innych zajeciach obowigzkowych organizowanych przez
szkote powinna by¢ usprawiedliwiona w formie:

1.1. Pisemnej informacji rodzica/ opiekuna w zeszycie do korespondencji, zawierajagcym
ponumerowane strony oraz wzory podpisow rodzicow/ opiekundw,

1.2.  Ustnej informacji rodzica/ opiekuna, np. podczas zebran lub osobistych kontaktow z
wychowawcg, dyrektorem lub pedagogiem szkolnym , potwierdzona w dniu nastgpnym pisemng
wiadomoscia,

1.3. Zaswiadczenia wydanego przez lekarza.

2. Za usprawiedliwienie uznaje si¢ zwolnienie na piSmie w zeszycie do korespondencji pod warunkiem,
ze uczen lub rodzic/ opiekun przedklada je wychowawcy ( w przypadku jego nieobecnosci
nauczycielowi przedmiotu, ktoérego dotyczy zwolnienie) 1uzyskuje zgode na opuszczenie szkoty
potwierdzong podpisem osoby zwalniajgcej ucznia,

3. W przypadku dhuzszej nieobecnosci ucznia, tj. powyzej 5 dni szkolnych rodzic/ opiekun powinien
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce bezposrednio. W takiej sytuacji wskazane jest zwolnienie
lekarskie.

4. Usprawiedliwienie na pi$mie musi by¢ dostarczone wychowawcy nie p6zniej niz w ciggu 7 dni po

powrocie ucznia do szkoty. Wyjatek do tego terminu stanowi jedynie przypadek nieobecnosci w szkole

wychowawcy lub jego zastepcy.

5. Usprawiedliwienie, aby zostato uwzglednione, musi dotyczy¢ pojedynczego zdarzenia

(nicobecnosci) | zawierac:

5.1 Imie 1 nazwisko ucznia oraz klasg.
5.2 Wskazanie doktadnej daty lub doktadnej lekcji konkretnego dnia, ktorego dotyczy zwolnienie oraz
okreslenie przyczyny nicobecnosci.

7. Wychowawca klasy informuje rodzicow/opiekunéw o usprawiedliwieniu budzacym jego
watpliwos$ci 1 prosi o wyjasnienie.

8. Szczegodtly dotyczace sposobu dostarczenia wychowawcy usprawiedliwien oraz sposobu ich

archiwizowania okresla wychowawca klasy, a nastgpnie powiadamia o tym rodzicow/opiekunow.

9. Wychowawca jest zobowigzany powiadomi¢ rodzicOw/opiekundw ucznia o jego nieobecnosci
trwajacej powyzej 7 kolejnych dni szkolnych. Fakt ten powinien zosta¢ odnotowany w dzienniku. W
przypadku podejrzenia o wagarowanie wychowawca niezwlocznie informuje rodzicoéw/opiekunow
ucznia. O zaistniatej sytuacji informuje wychowawca informuje rowniez pedagoga szkolnego.

10. W Przypadku uporczywych wagaréw ( po 7 dniach od powiadomienia rodzicow/opiekunéw o
nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia), wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym kieruja
pisemng informacje do rodzicéw/opiekunow.

11. Jezeli upomnienia nie przynosza oczekiwanych efektow, pedagog szkolny w porozumieniu z
Dyrekcja szkoty i wychowawca klasy podejmuje dalsze kroki prawne, tzn. wnioskuje o ukaranie
grzywna rodzicow niedbajacych o realizowanie obowiazku szkolnego ich dziecka lub kieruje
wniosek do Sadu Rodzinnego o przydzielenie nieletniemu kuratora sadowego.
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Procedura nr 21.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA
INFORMACJI O POPELNIENIU PRZESTEPSTWA SCIGANEGO Z
URZEDU NA TERENIE SZKOLY

Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego ,,Scigane z urzedu”

(postepowanie wszczyna si¢ niezaleznie od woli pokrzywdzonego a nawet wbrew jego
woli )

Udzial w béjce - starcie co najmniej 2 0s6b, z ktorych kazda wystepuje w roli napastnika i
napadnigtego — ze Swiadomoscia, ze zajscie naraza czlowieka na niebezpieczenstwo utraty
zycia, uszkodzenia ciata lub rozstroju zdrowia pobiciu —wystepuja co najmniej 2 osoby, z
ktorych jedna broni si¢ a druga atakuje. Przez udzial w bodjce rozumie si¢ rowniez
uczestnictwo w niej w postaci zachecania stownego lub stwarzania warunkéw do rozwinigcia
bojki np. zgaszenia §wiatla, przetrzymywanie ofiary w pomieszczeniu zamknig¢tym.
Doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania

plciowego lub poddania si¢ innej czynnosci seksualnej ; zgoda

maloletniego nie ma znaczenia dla istoty czynu)

Znecanie sie — bicie, grozenie, zniewazanie, niszczenie mienia, odmawianie pozywienia czy
leczenia osoby chorej a czynnos$ci te sg popelniane §wiadomie i rozciggnigete w czasie lub
jednorazowe ale intensywne.

Kradziez, przywlaszczenie, wymuszenie.

Oszustwo.

Naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza panstwowego.

Podrabianie dokumentow.

Wywieranie wplywu na $wiadka — grozba lub przemoc uzyta wobec $wiadka w celu
sktonienia go do cofnigcia skargi lub wptynigcia na zlozone zeznania.

Nie zawiadomienie o przestepstwie — szkota jako instytucja.

OBOWIAZKI SZKOLY:

1. Nauczyciel, kazdy inny pracownik szkoly, uczen ma obowigzek zglosi¢
zdarzenie dyrektorowi szkoly lub pedagogowi.
2. Osoba przyjmujaca powinna zapewnic zgtaszajacemu dyskrecje, poprzez wyshuchanie go
bez §wiadkoéw, przy drzwiach zamknietych, odnotowaé godzing zgloszenia oraz zapytaé o
przyczyn¢ ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.
3. W miare potrzeby zapewni¢ pomoc lekarska pokrzywdzonym.
4. Sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji:
4.1. jezeli uczen podaje $wiadkdw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig osob
uwiarygodni¢ informacje,
4.2. sprawdzi¢ czy zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty 1 w trakcie zajec lekcyjnych,
4.3. wrozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcow 1 zapisa¢ ich dane
personalne,
4.4. nie nagltasnia¢ zdarzenia
5.0 ile jest to konieczne i mozliwe zatrzymac sprawce i ofiare do momentu przybycia policji
(dot. zakonczenia zajec, proby ucieczki).
5.1. Zawiadomi¢ rodzicow.
5.2. odizolowac¢ ofiar¢ od sprawcy,
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5.3. jesli sprawcow jest kilku umiesci¢ ich w oddzielnych pomieszczeniach,
5.4. udzieli¢ wsparcia psychologicznego pokrzywdzonym jesli sytuacja tego wymaga.

6. Zabezpieczy¢ rzeczy pochodzace z przestepstwa.
7. Zawiadomi¢ rodzicéw.
8. Zawiadomi¢ : policje ,sad, organ prowadzacy, Kuratorium O$wiaty, wizytatora.
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Procedura nr 22.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA
PRZESTEPSTWA SCIGANEGO NA WNIOSEK POKRZYWDZONEGO

NA TERENIE SZKOLY :

Zniszczenie lub uszkodzenie cudzej rzeczy, czynigc ja niezdatng do uzytku,
grozby karalne — grozenie innej osobie popelnieniem przestepstwa w taki sposob, ze
bedzie ona obawiac si¢ urzeczywistnienia zapowiedzi 1 krepuje to swobode jej
dziatania np. grozenie pobiciem po szkole — uczen boi si¢ sam wraca¢ do domu,
organizuje sobie pomoc ( przyjezdzaja rodzice, chodzi tylko w grupie)

Zgwalcenie

1.

2.

~

Nauczyciel, kazdy inny pracownik szkoty, uczen ma obowigzek zglosi¢ zdarzenie
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi.

Osoba przyjmujaca powinna zapewni¢ zglaszajagcemu dyskrecje, poprzez wystuchanie
go bez swiadkow, przy drzwiach zamknietych, odnotowa¢ godzing zgloszenia oraz
zapyta¢ o przyczyne ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.

W miare potrzeby zapewni¢ pomoc lekarska pokrzywdzonym.

Sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji :

4.1 jezeli uczen podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig osob

uwiarygodni¢ informacje
4.2 sprawdzi¢ czy zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty 1 w trakcie zajgc
lekcyjnych
4.3 w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcoéw
1 zapisa¢ ich dane personalne

4.4 nie naglasnia¢ zdarzenia

O ile jest to konieczne i mozliwe zatrzymac sprawce i ofiar¢ do momentu przybycia
policji ( dot. zakonczenia zajgé, proby ucieczki)

5.1 odizolowac¢ ofiar¢ od sprawcy

5.2 jesli sprawcow jest kilku umiesci¢ ich w oddzielnych pomieszczeniach

5.3 udzieli¢ wsparcia psychologicznego pokrzywdzonym jesli sytuacja tego wymaga.
Powiadomi¢ rodzicow i uzgodni¢ z nimi , czy beda chcieli zglosic¢
sprawe policji.

W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcoéw przez rodzicOw nalezy
ich poinformowac, jakie srodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.
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OBOWIAZKI SZKOLY:

1. W ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia $rodki
przewidziane regulaminem szkolnym.

2. W przypadku gdy sprawca zdarzenia sprawiat juz wczesniej problemy i famat normy
zachowania spotecznego, a zdarzenie ktorego si¢ dopuscit nosi znamiona
demoralizacji, szkota powinna sporzadzi¢ na tg okoliczno$¢ wystgpienie do sadu
rodzinnego lub policji. Jesli nieletni popelni przestepstwo $cigane na wniosek, a
pokrzywdzony odmawia zlozenia wniosku o $ciganie, to policja przekazuje materiaty
dot. sprawy do Sadu Rodzinnego celem wszczgcia postepowania o demoralizacjg.

3. Szkota niezaleznie od woli pokrzywdzonego sporzadza wystapienie do Sadu
Rodzinnego w sprawie ucznia, ktory wykazuje symptomy demoralizacji.
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Procedura nr 23.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
PROBY SAMOBOJCZEJ NA TERENIE SZKOLY.

1. Kazdy, kto wie o probie samobdjczej innej osoby zobowigzany jest natychmiast
powiadomi¢ dyrektora szkoty lub pedagoga ( notatka shuzbowa).

2. Odizolowa¢ ucznia od klasy, pamigtajac, aby nie zostawia¢ go samego.

3. W razie potrzeby zapewni¢ pomoc medyczng ( gdy uczen swoim zachowaniem i stanem
zdrowia stwarza zagrozenie dla swojego zycia).

4. Powiadomi¢ niezwlocznie rodzicow/ opiekundéw prawnych o miejscu pobytu dziecka.
5. Ustali¢ swiadkow zdarzenia.

6. Jesli sytuacja tego wymaga powiadomi¢ Policje.

7. Zorganizowac¢ dorazng pomoc specjalisty (pedagog, psychiatra, psycholog).

8. Po ponownym pojawieniu si¢ dziecka w szkole obja¢ ucznia wzmozong opieka
pedagogiczng 1 obserwacja.
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Procedura nr 24.

PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIENIA Z NAUKI
DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO

1. Dyrektor szkoly na wniosek rodzicow/prawnych opiekundéw oraz na podstawie
opinii Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
zwalnia do konca danego etapu edukacyjnego ucznia z wada shuchu, gleboka
dysleksja rozwojowa, z afazja, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub z
autyzmem w tym z zespotem Aspergera z nauki drugiego jezyka obcego (drugi
jezyk obcy — obowiazkowy jezyk nauczany w oddziale klasowym w mniejszym
wymiarze godzin zgodnie z ramowym planem nauczania).

2. W przypadku ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego moze
nastgpi¢ na podstawie tego orzeczenia, na pisemny wniosek rodzica/prawnego
opiekuna.

3. Rodzic/prawny opiekun sktada w sekretariacie szkoly pisemny wniosek
(zalacznik nr 1) wraz z oryginatlem opinii publicznej poradni psychologiczno —
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej.

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego jezyka do 7

dni roboczych od daty wptywu wniosku.

Rodzic/prawny opiekun odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.

6. Nauczyciel uczacy ucznia otrzymuje egzemplarz decyzji od sekretarza szkoty i

odnotowuje zwolnienie w dzienniku lekcyjnym, a wychowawca po otrzymaniu

informacji w arkuszu ocen ucznia.

Trzeci egzemplarz decyzji Dyrektora pozostaje w dokumentacji szkolnej ucznia.

8. W przypadku decyzji odmownej rodzicowi/prawnemu opiekunowi przystuguje
prawo do odwotania za posrednictwem Dyrektora Szkoly do Kuratorium O$wiaty
w Bydgoszczy w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

9. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego wychowawca w
dokumentacji przebiegu nauczania ucznia zamiast oceny Klasyfikacyjnej wpisuje
»ZWolniony” .

10. Uczen zwolniony z danych zaje¢ edukacyjnych ma obowigzek by¢ obecnym na tych
zajeciach. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszym badz ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie
pisemnego o$wiadczenia rodzica/prawnego opiekuna ucznia ( zatagcznik nr 1). O tym
fakcie informowani sg nauczyciel uczacy danego przedmiotu i wychowawca klasy.

o

~
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Zalacznik nr: 1

Bydgoszez, .....ccevviiiiiiiiiniiinnnn.

Dyrektor Zespotu Szkétl nr 24
im. Mariana Rejewskiego

w Bydgoszczy
(nazwisko 1 imi¢ rodzica/prawnego opiekuna)
(adres zamieszkania)
WNIOSEK

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie z nauki drugiego jezyka ..........cccccoiiiininnnn

MOjJego syna / COrKi®. ... ..o ucznia /
uczennicy klasy*.......
Na podstawie (nazwa opinii lub Orzeczenia) .............coooviiiiiiii e
[410]00T=] GO RRRPR ZANIA .
WYAANEJ/WYAANEYO PIZEZ ....cvvecveeieeie ettt ettt et es e st e st e s e e e et e st e e e e sneenteeraesne e e enneenes

podpis rodzica (opiekuna prawnego)
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